
          學年度             國民中小學       年級       學期 資訊教育 領域教學計畫表 設計者：           
課程學習目標： 
一、認識自由軟體，並上網下載後安裝。

二、了解操作電腦時的正確知識，認識電腦作業系統、應用軟體和自由軟體。

三、OpenOffice 自由軟體：Writer、clac、impress、draw、Scratch應用技能，。
四、Picasa的應用。
課程架構：









1、 本學期課程內涵：

	教學

期程
	能力指標
	主題或單元活動內容
	節數
	使用教材
	評量方式
	備註

	第一週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。
1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。
2-2-1了解電腦教室（或教室電腦）的使用規範
	自由軟體OpenOffice.org

認識自由軟體
OpenOffice與Microsoft Office的差異 
認識OpenOffice的軟體 
下載OpenOffice軟體 
安裝OpenOffice軟體

	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 
(3)學習評量
	

	第二週
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。

2-4-1認識電腦硬體、軟體、輸入和輸出等基本設備，有應用自由軟體的概念。
	Writer 單元

作品１　蝴蝶生態簡報製作
立調整最佳顯示比例 
設定文件的版面配置 
顯示控制符號 
手動強迫分欄 
設定文字格式
設定段落格式
插入圖片物件 
製作淡淡的文件背景
儲存文件檔案

	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第三週
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。

2-4-1認識電腦硬體、軟體、輸入和輸出等基本設備，有應用自由軟體的概念。
1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。
	Writer 單元
作品２　詩人傳記報告製作

設定橫向列印文件 
設定美術文字標題
插入文字方塊
設定段落項目符號
插入人物圖案
編輯文件頁尾資訊
設定文件背景
新增文件頁面
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第四週
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。

2-4-1認識電腦硬體、軟體、輸入和輸出等基本設備，有應用自由軟體的概念。
1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。
	Writer 單元
作品２　詩人傳記報告製作

設定橫向列印文件 
設定美術文字標題
插入文字方塊
設定段落項目符號
插入人物圖案
編輯文件頁尾資訊
設定文件背景
新增文件頁面
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第五週

	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。

2-4-1認識電腦硬體、軟體、輸入和輸出等基本設備，有應用自由軟體的概念。
1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。
	Writer 單元
作品３　與眾不同的行事曆

設定頁面大小與背景 
插入自訂的表格
調整表格的欄寬
調整表格的列高
插入列儲存格
合併儲存格 

設定表格的背景色
設定表格框線的色彩 
插入圖案美化行事曆
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第六週


	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	Calc 單元
作品１　期中考成績統計表
設定欄儲存格的寬度 

設定工作表的背景 

設定儲存格的框線 

合併儲存格
自動加總函數
自動平均函數
自動排序函數 

分數色彩標示 
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第七週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	Calc 單元
作品２　班費收支統計圖表
輸入計算公式 

製作統計圖表
調整圖表的大小及位置
設定圖表的背景
設定圖表資料的背景
設定資料序列的顏色
更改圖表的資料範圍 

設定數字的顯示格式
更改工作表的名稱
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第八週

	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	Impress 單元
作品１　自我介紹酷炫登場
建立新的簡報 

製作圖文投影片 

設定投影片的背景 

設計投影片母片 

套用投影片母片
依序完成簡報內容 
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第九週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	Impress 單元
作品１　自我介紹酷炫登場
建立新的簡報 

製作圖文投影片 

設定投影片的背景
設計投影片母片
套用投影片母片依序完成簡報內容
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	Impress 單元
作品２　可愛寵物閃亮之星
設定投影片的背景圖片
設定投影片切換效果
自訂物件的動畫效果
加入互動式聲音效果
放映投影片的操作
使用投影片畫筆功能
自動放映投影片
循環放映投影片
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十一週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	Impress 單元
作品３　風土民情樂活遨遊
更改投影片的名稱
新增與搬移投影片
互動式播放投影片
插入影片與建立文字框 

自訂投影片的放映順序
建立網頁超連結 

隱藏投影片的放映 
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第十二週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	Impress 單元
作品３　風土民情樂活遨遊
更改投影片的名稱 

新增與搬移投影片
互動式播放投影片
插入影片與建立文字框 

自訂投影片的放映順序
建立網頁超連結
隱藏投影片的放映 
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十三週
	3-3-1 能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。
4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	Draw 單元
作品１　繪製漂亮的風景圖
設定畫布大小與背景
繪製層層的高山 

繪製聳立的樹木
繪製紅色的花海
繪製渡假小木屋 

繪製一連串籬笆
繪製星星、月亮和雲朵 
將作品匯出成圖檔 
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第十四週
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。

3-2-2 能利用繪圖軟體提供的工具創作並列印出作品。
4-3-3 能利用資訊科技媒體等搜尋需要的資料。
	Draw 單元
作品２　踏青活動宣傳海報
豔陽四射的晴朗天空
置入外部的圖案
海報標題的製作
活動看板宣傳文字
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十五週


	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-4-3認識程式語言、了解其功能與應用。有開放規格、自由軟體的概念。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	Scratch 單元
作品　成群魚兒水中游
程式語言概論
使用流程圖構思程式
安裝與認識Scratch 

設定遊戲的舞台場景
加入遊戲的角色
設計小魚到處游的程式
遊戲程式的設計
設計點按小魚的程式 

複製多個角色
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第十六週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-4-3認識程式語言、了解其功能與應用。有開放規格、自由軟體的概念。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	Scratch 單元
作品　成群魚兒水中游
程式語言概論
使用流程圖構思程式
安裝與認識Scratch 

設定遊戲的舞台場景
加入遊戲的角色
設計小魚到處游的程式
遊戲程式的設計
設計點按小魚的程式 
複製多個角色
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十七週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-4-3認識程式語言、了解其功能與應用。有開放規格、自由軟體的概念。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	Scratch 單元
作品　成群魚兒水中游
程式語言概論
使用流程圖構思程式
安裝與認識Scratch 

設定遊戲的舞台場景
加入遊戲的角色
設計小魚到處游的程式
遊戲程式的設計
設計點按小魚的程式
複製多個角色
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第十八週
	3-3-1能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。

4-3-3 能利用資訊科技媒體等搜尋需要的資料。
	Picasa 單元
課程１　Picasa 基本操作技巧
下載與安裝 Picasa 

圖片的匯入與匯出
檢視圖片的操作 

修飾圖片的內容 

關鍵字標記的使用 

修改資料夾說明 

圖片相簿的建立
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十九週
	3-3-1能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。

4-3-3 能利用資訊科技媒體等搜尋需要的資料。
	課程２　Picasa 進階操作技巧
好用又方便的相片匣 

美術拼貼圖片 

為圖片加上浮水印 

製作螢幕保護程式
轉換成檢視圖片的網頁
將圖片列印出來 

上傳圖片至網路相簿
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第二十週
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

4-2-1能進行網路基本功能的操作。
4-2-3 會網路基本操作（包括BBS, e-mail 、www、ftp）。
	評量週
· 老師為學生複習本學期所學。

· 進行學生學習評量。

· 進行資訊素養闖關大考驗，加強資訊素養觀念。
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
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