
          學年度             國民中小學       年級       學期 資訊教育 領域教學計畫表 設計者：           
課程學習目標： 
一、認識電腦發展歷史及生活應用，並認識智慧財產權、網路安全、及認識電腦週邊產品。

二、了解操作電腦時的正確知識，認識電腦作業系統、應用軟體和自由軟體。

三、認識電腦網路的資料及網路的設定，學習架構自己的部落格，以及認識線上通訊軟體。

四、Office軟體：Word、Excel、PowerPoint應用技能，。
五、Visual Basic程式語言的應用。
課程架構：









1、 本學期課程內涵：

	教學

期程
	能力指標
	主題或單元活動內容
	節數
	使用教材
	評量方式
	備註

	第一週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。
1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。
2-2-1了解電腦教室（或教室電腦）的使用規範
	電腦入門篇 第一章 迎接電腦科技生活
1-1 電腦演進發展史
1-2 電腦科技生活面面觀
1-3 資訊科技對社會的衝擊
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 
(3)學習評量
	

	第二週
	1-2-1瞭解電腦在人類生活，如家庭、學校、工作、娛樂以及各學習領域之應用。
1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。
1-2-3教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。
5-3-2認識網路智慧財產權權相關法律，不侵犯智財權。
	電腦入門篇 第二章 智慧財產權與資訊安全
2-1 資訊社會的倫理觀
2-2 認識智慧財產權
2-3 資訊安全簡介
2-4 認識電腦病毒
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第三週
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

2-4-1認識電腦硬體、軟體、輸入和輸出等基本設備，有應用自由軟體的概念。
	電腦入門篇 第三章 電腦硬體概要簡介
3-1 電腦硬體的基本架構
3-2 電腦主機的配備
3-3 認識電腦周邊設備
3-4 操作鍵盤的正確指法
3-5 操作電腦的正確姿勢
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第四週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
2-4-1認識電腦硬體、軟體、輸入和輸出等基本設備，有應用自由軟體的概念。


	電腦DIY篇 第一章 電腦組裝基本操作
1-1 自己動手安裝電腦零件
1-2 周邊設備與主機的連接   
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第五週

	2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。

2-4-1認識電腦硬體、軟體、輸入和輸出等基本設備，有應用自由軟體的概念。
	電腦DIY篇 第二章 電腦軟體概要簡介
2-1 認識電腦作業系統

2-2 常見的作業系統簡介  
2-3 五光十色的多媒體

2-4 應用軟體的分類

2-5 認識自由軟體     
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第六週


	4-2-1能進行網路基本功能的操作。
4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。

5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。
4-3-1了解電腦網路概念及其功能。

5-4-3建立科技為增進整體人類福祉的正確觀念，善用資訊科技作為關心他人及其他族群的利器。
	Internet篇 第一章 電腦網路通訊
1-1認識電腦網路架構

1-2 認識網路傳輸的媒介  
1-3 認識網際網路IP位置

1-4 認識網域名稱

1-5 認識ISP服務

1-6 網際網路連線設定

1-7 檔案資料的共享
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第七週
	5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-3認識網路隱私權相關法律，保護個人及他人隱私。

5-4-1了解網路犯罪型態，避免誤觸法網及受害。

5-4-3建立科技為增進整體人類福祉的正確觀念，善用資訊科技作為關心他人及其他族群的利器。
4-3-2能找到合適的網站資源、圖書館資源及檔案傳輸等。

1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。
	Internet篇 第二章 浩瀚的網路世界
2-1 新一代的Web 2.0

2-2 搜尋引擎實用技巧  
2-3 MSN即時通訊

2-4 網路電話Skype

2-5 架設自己的部落格

2-6 輕鬆觀賞網路影片

2-7 迷路剋星-電子地圖
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第八週

	5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。

5-3-3認識網路隱私權相關法律，保護個人及他人隱私。

5-4-1了解網路犯罪型態，避免誤觸法網及受害。

5-4-3建立科技為增進整體人類福祉的正確觀念，善用資訊科技作為關心他人及其他族群的利器。
4-3-2能找到合適的網站資源、圖書館資源及檔案傳輸等。

1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。
	Internet篇 第二章 浩瀚的網路世界
2-1 新一代的Web 2.0

2-2 搜尋引擎實用技巧  
2-3 MSN即時通訊
2-4 網路電話Skype

2-5 架設自己的部落格
2-6 輕鬆觀賞網路影片

2-7 迷路剋星-電子地圖
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第九週
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。

2-4-1認識電腦硬體、軟體、輸入和輸出等基本設備，有應用自由軟體的概念。
	Word2003 第一章 文書處理快速上手
1-1 文件的基本操作
1-2 文件的美化與排版  
1-3 設定版面與列印
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十週
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。

2-4-1認識電腦硬體、軟體、輸入和輸出等基本設備，有應用自由軟體的概念。
1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。
	Word 2003 第二章 建立圖文並茂的文件
2-1 製作宣傳單
2-2 製作信封與標籤  
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十一週
	3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。

2-4-1認識電腦硬體、軟體、輸入和輸出等基本設備，有應用自由軟體的概念。
1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。
	Word 2003 第二章 建立圖文並茂的文件
2-1 製作宣傳單

2-2 製作信封與標籤  
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第十二週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	Excel 2003 第一章 Excel試算表入門操作
1-1 Excel的基本操作

1-2 建立一份工作表  
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十三週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	Excel 2003 第二章 Excel試算表資料編輯
2-1 使用公式與函數

2-2 相對參照位置與絕對參照位置  
2-3 編輯投影片內容

2-4 投影片的放映
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第十四週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	Excel 2003 第二章 Excel試算表資料編輯
2-1 使用公式與函數

2-2 相對參照位置與絕對參照位置  
2-3 編輯投影片內容

2-4 投影片的放映
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十五週


	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	Excel 2003 第三章 Excel試算表進階應用
3-1 找出符合條件的資料

3-2 建立圖表與列印設定  3-6 圖表的建立
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第十六週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	Excel 2003 第三章 Excel試算表進階應用
3-1 找出符合條件的資料

3-2 建立圖表與列印設定  3-6 圖表的建立
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十七週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	PowerPoint 2003 第一章 簡報的建立與編輯
1-1 製作專題報告

1-2 簡報的儲存與播放 
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第十八週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	PowerPoint 2003 第二章 打造風格獨特的簡報
2-1 建立簡報風格

2-2 讓簡報動起來  
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十九週
	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法
2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	PowerPoint 2003 第二章 打造風格獨特的簡報
2-1 建立簡報風格

2-2 讓簡報動起來  
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第二十週
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

4-2-1能進行網路基本功能的操作。
4-2-3 會網路基本操作（包括BBS, e-mail 、www、ftp）。
	評量週
· 老師為學生複習本學期所學。

· 進行學生學習評量。
	一節
	1.「資訊教育 同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
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