
          學年度             國民中小學       年級       學期 資訊教育 領域教學計畫表 設計者：           
課程學習目標： 
一、能規劃設計、進而將日常生活與課業學習中的資料製作成簡報。
二、培養學生以資訊技能作為擴展學習與溝通研究工具的習慣。

三、利用簡報的功能，進行資料的搜尋、處理、分析、展示與應用的能力。

四、能運用簡報提升學習的能力，重視學習上的互動，分享個人學習心得，提升資訊素養。

課程架構：









1、 本學期課程內涵：

	教學期程
	能力指標
	主題或單元活動內容
	節數
	使用教材
	評量方式
	備註

	第一週
	1-2-1 瞭解電腦在人類生活，如家庭、學校、工作、娛樂及以及各學習領域之應用。

2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	第一章 認識簡報大明星
1-1 書面簡報與多媒體簡報差異
1-2 Power Point可延伸作品

1-3 探討PowerPoint工作環境

1-4 介面操作與工具運用 

1-5 如何開啟檔案? 
1-6 簡報的檢視模式

1-7 簡報的基本操作

1-8 圖片與多媒體藝廊
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 
(3)學習評量
	

	第二週
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	第二章  版面配置重要性
2-1 認識簡報圖文排版

2-2 認識版面配置

2-3 進入簡報製作流程

2-4 項目符號與文字方塊
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第三週
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	第二章  版面配置重要性
2-1 認識簡報圖文排版

2-2 認識版面配置

2-3 進入簡報製作流程

2-4 項目符號與文字方塊
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第四週
	2-4-2 了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	第三章  動態文字與動感圖片歡樂交舞
3-1 文字特效與動畫探討

3-2 開啟舊檔與新增頁數

3-3 母片設定與套用

3-4 複製圖片與置入去背

3-5 就讓圖片動起來

3-5 變更動畫設定

3-7 文字輸入與設定
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第五週
	2-4-2 了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。

3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	第三章  動態文字與動感圖片歡樂交舞
3-1 文字特效與動畫探討

3-2 開啟舊檔與新增頁數

3-3 母片設定與套用

3-4 複製圖片與置入去背

3-5 就讓圖片動起來

3-5 變更動畫設定

3-7 文字輸入與設定
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第六週
	2-4-2 了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。

3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
	第三章  動態文字與動感圖片歡樂交舞
3-1 文字特效與動畫探討

3-2 開啟舊檔與新增頁數

3-3 母片設定與套用

3-4 複製圖片與置入去背

3-5 就讓圖片動起來

3-5 變更動畫設定

3-7 文字輸入與設定
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第七週
	3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。


	第四章  圖文整合真清楚
4-1 認識表格與圖表的用途 

4-2 製作表格真簡單

4-3 設定適當的表格

4-4 輕鬆製作簡易圖表

4-5 Smart Art圖形真方便 
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第八週
	3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第四章  圖文整合真清楚
4-1 認識表格與圖表的用途 

4-2 製作表格真簡單

4-3 設定適當的表格

4-4 輕鬆製作簡易圖表

4-5 Smart Art圖形真方便 
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體


	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第九週
	3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第四章  圖文整合真清楚
4-1 認識表格與圖表的用途 

4-2 製作表格真簡單

4-3 設定適當的表格

4-4 輕鬆製作簡易圖表
4-5 Smart Art圖形真方便 
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十週
	3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第五章  圖片剪裁千變萬化
5-1 透視圖片效果套用

5-2 圖片套用美術效果

5-3 矩形裁剪真方便

5-4 自訂形狀創意裁剪 

5-5 套用文字標題

5-6 修改文字美術特效 
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十一週
	3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報內容。盡量使用自由軟體。
3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第五章  圖片剪裁千變萬化
5-1 透視圖片效果套用

5-2 圖片套用美術效果

5-3 矩形裁剪真方便

5-4 自訂形狀創意裁剪 

5-5 套用文字標題
5-6 修改文字美術特效
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第十二週
	2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。

3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第六章  簡報中內嵌或連結視訊
6-1 連結外部影音檔案

6-2 修剪影音檔案

6-3 影音檔案增加書籤功能

6-4 移除圖背景美化影音

6-5 不可缺少的文字標題 
補充 連結網站上的視訊檔案 
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十三週
	2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。

3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
	第六章  簡報中內嵌或連結視訊
6-1 連結外部影音檔案

6-2 修剪影音檔案

6-3 影音檔案增加書籤功能

6-4 移除圖背景美化影音

6-5 不可缺少的文字標題 
補充 連結網站上的視訊檔案
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第十四週
	3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	第七章  轉場特效與互動式按鈕圖 

7-1 加入互動式放映效果 
7-2 設定動作按鈕

7-3 物件對齊與群組

7-4 設定投影片切換特效

7-5 簡報的列印
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十五週
	3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	第七章  轉場特效與互動式按鈕圖 

7-1 加入互動式放映效果 
7-2 設定動作按鈕

7-3 物件對齊與群組

7-4 設定投影片切換特效

7-5 簡報的列印
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第十六週
	3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	第七章  轉場特效與互動式按鈕圖 

7-1 加入互動式放映效果 
7-2 設定動作按鈕

7-3 物件對齊與群組

7-4 設定投影片切換特效
7-5 簡報的列印
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十七週
	3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。

3-4-1能利用軟體工具進行圖表製作。盡量使用自由軟體。
4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	第七章  轉場特效與互動式按鈕圖 

7-1 加入互動式放映效果 
7-2 設定動作按鈕

7-3 物件對齊與群組

7-4 設定投影片切換特效

7-5 簡報的列印
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量

(4)相互觀摩
	

	第十八週
	4-2-1能進行網路基本功能的操作。

4-3-2能找到合適的網站資源、圖書館資源及檔案傳輸等。

4-4-1能利用網際網路、多媒體光碟、影碟等進行資料蒐集，並結合已學過的軟體進行資料整理與分析。
	第八章  美景網站公諸於世
8-1 如何快速擷取桌面視窗 

8-2 廣播簡報放映

8-3 簡報放映控制技巧 

8-4 自動放映簡報

8-5 封裝簡報帶著走
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第十九週
	4-2-1能進行網路基本功能的操作。

4-3-2能找到合適的網站資源、圖書館資源及檔案傳輸等。

4-4-1能利用網際網路、多媒體光碟、影碟等進行資料蒐集，並結合已學過的軟體進行資料整理與分析。
	第八章  美景網站公諸於世
8-1 如何快速擷取桌面視窗 

8-2 廣播簡報放映

8-3 簡報放映控制技巧 

8-4 自動放映簡報

8-5 封裝簡報帶著走
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	

	第二十週
	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

4-3-4能針對問題提出可行的解決方法。
	評量週
· 複習本學期所學。

· 進行學習評量。
	一節
	1.「PowerPoint2010同班同學系列」教材

2. 老師教學網站互動多媒體
	(1)口頭問答 

(2)操作評量 

(3)學習評量
	


[image: image1.png]


[image: image2.png]


[image: image3.png]



簡報測驗





製作簡報





簡報錄音








認識簡報





表格與圖表








簡報效果





簡報相簿





簡報建立








簡報編輯





簡報技巧








簡報放映





同班同學


PowerPoint2010





設計簡報





學生資訊素養





展示作品











